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Informatii personale
Nume / Prenume
Adresa(e)

Telefon(oane)

E-mail(uri)

Nationalitate(-tati)
Data nasterii

Sex
Experienta profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

STAVARIU TUDOR-CALIN
Ale. Biilor, nr. 21, Turda, Jud. Cluj
Mobil: 0745-638895

stavariu_tudorcalin@yahoo.com

romana
09.08.1980
M

2018 — prezent
Secretar General UAT Comuna Mihai Viteazu

Participa la sedintele consiliului local;

- Avizeaza proiectele de hotarari ale consiliului local, precum si
dispozitiile primarului;

- Asigura efectuarea lucrarilor de secretariat;

- Asigura convocarea Consiliului local;

- Pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local;

- Comunica si inainteaza in termen de cel mult 10 zile, dacé legea nu
prevede altfel autoritatilor si persoanelor interesate, actele emise de
Consiliul local sau de catre primar;

- Asigura aducerea la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor cu
caracter normativ;

- Elibereaza extrase de copii de pe orice act din arhiva Consiliului local
in afard de cele care sunt strict stabilite conform legii;

- Urmareste aplicarea hotararilor, legilor, si tuturor actelor normative, in
acest sens organizeaza actiuni de aducere la indeplinire si cunostinta a
populatiei pentru ca aceasta sa actioneze in conformitate cu ele;

- Informeaza lunar cu privire la actele normative aparute si pune la
dispozitia consilierilor in vederea studierii si aplicarii lor;

- Asigura primirea, evidenta si transmiterea spre solutionare a celor
competenti, a cererilor, reclamatiilor si sesizarilor precum si a
propunerilor adresate de cetatenii §i urmareste solutionarea si expedierea
la timp a raspunsurilor;

Intocmeste lucrari pregatitoare privind organizarea si desfasurarea
alegerilor prezidentiale, parlamentare si locale, a refrendumurilor;

- Tine evidenta listelor electorale permanente;

- Opereaza 1n Registrul Electoral;

- Coordoneaza compartimentul de stare civila si autoritate tutelara de
asistenta sociald, compartimentul agricol, resurse umane, fonduri
europene din cadrul aparatului propriu de specialitate al consiliului local,



- Prezinta informari in cadrul sedintelor aparatului propriu pentru
indeplinirea sarcinilor din sectorul sdu de activitate;

- Intocmirea lucrarilor referitoare la deschiderea procedurii succesorale,
la cerere;

- Ajutd pe primar i imputernicitii acestuia conform dispozitiilor legale
privind constatarea si sanctionarea contraventiilor;

- la masuri de aplicare a prevederilor legale referitoare la completarea,
folosirea si evidenta sigiliilor si stampilelor;

- Asigura lucrdrile de secretariat si toate solicitarile legate de fondul
funciar;

- Se ocupa de aplicarea prevederilor legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public;

- Sa asigure pastrarea secretului profesional privind activitatile ce se
desfasoara in cadrul spatiului de lucru;

- Efectueaza lucrari de fond funciar (referate, procese verbale,
intocmirea diverselor situatii ce se inainteaza comisiei Judetene de
stabilire a dreptului de proprietate a terenurilor);

- Legalizeaza semnaturi de pe inscrisuri prezentate de parti si confirma
autenticitatea lor cu actele originale, conform legii;

- Intocmeste si urmiareste impreuna cu pers. cadastru si urbanism
derularea contractelor de concesiune /inchiriere/si le transmite
compartimentului;

- Intocmeste situatiile solicitate de citre Agentia Nationala a
Functionarilor Publici prin compartiment;

- Urmareste aplicarea hotararilor, legilor, si tuturor actelor normative, in
acest sens organizeaza actiuni de aducere la indeplinire si cunostinta a
populatiei pentru ca aceasta sa actioneze in conformitate cu ele;

- Indeplineste orice atributiuni si sarcini stabilite de primar, viceprimar,
consiliu local.

Numele si adresa angajatorului | Primaria Mihai Viteazu, str. Transilvaniei, nr. 147, Mihai Viteazu

Tipul activitatii sau sectorul de |1. Expert juridic: ”Actualizare Plan Urbanistic General in format GIS,
activitate (Comuna Mihai Viteazu, Judetul Cluj”, perioada: 16.12.2022-16.12.2025;

2. Expert juridic: ”Capacitati de producere a energiei electrice din surse

regenerabile pentru autoconsum la nivelul Comunei Mihai Viteazu, jud.

Cluj (Panouri fotovoltaice)”, perioada: 26.04.2024 — 31.12.2026;

3. Expert juridic: PNRR C10 ,, Reabilitarea moderata a Scolii Gimnaziale

Mihai Voda din loc. Mihai Viteazu, str. Transilvaniei, nr. 141, comuna

Mihai Viteazu, jud. Cluj”, perioada: 13.02.2023 — 31.07.2026;

4. Expert juridic: Anghel Saligny “"Modernizare strazi in sat Mihai

Viteazu, comuna Mihai Viteazu, judetul Cluj”, perioada: 06.03.2023-

16.03.2026;

5. Expert juridic: AFM “Cresterea eficientei energetice si gestionarea

inteligenta a energiei in Scoala Gimnaziala "Mihai Voda” din Comuna

\Mihai Viteazu, judetul Cluj”, perioada: 21.04.2023-21.04.2025;

6. Expert juridic: PIDS “Furnizarea de servicii integrate in comunitatile

rurale — facilitarea accesului persoanelor vulnerabile la servicii de baza

eficiente si de calitate”, perioada: 23.12.2025 — 31.12.2029;

7.Expert juridic: AFM “Modernizarea sistemului de iluminat public, cu

eficienta energetica ridicata in comuna Mihai Viteazu, judetul Clu;j”,

perioada: 31.12.2025 — 31.12.2026

Tipul activitatii sau sectorul de | Administratie
activitate

Perioada | 15 aprilie 2008 — 18.06.2018



Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Consilier juridic

- consultatii si cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;
- redactarea de opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc
activitatea acesteia;

- redactarea proiectelor de contracte, precum §i negocierea clauzelor
legale contractuale;

- asistenta, consultanta si reprezentarea juridica a persoanelor juridice
si a altor entitati interesate;

- redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor, a
consimtamantului, a continutului si a datei actelor incheiate;

- avizarea $i contrasemnarea actelor cu caracter juridic;

- verificarea legalitatii actelor cu caracter juridic $i administrative
primite spre avizare;

- semnarea la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii, a
documentelor cu caracter juridic emanate de la institutia publica
reprezentata;

- arhivarea documentelor ce au facut obiectul activitatii desfasurate

Priméaria Comunei Moldovenesti,
Moldovenesti, nr. 240, jud. Cluj

Administratie

2008 — 2018

Consilier juridic

- consultatii si cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;
- redactarea de opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc
activitatea acesteia;

- redactarea proiectelor de contracte, precum §i negocierea clauzelor
legale contractuale;

- asistenta, consultanta si reprezentarea juridica a persoanelor juridice
si a altor entitati interesate;

- redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor, a
consimtamantului, a continutului si a datei actelor incheiate;

- avizarea $i contrasemnarea actelor cu caracter juridic;

- verificarea legalitatii actelor cu caracter juridic si administrative
primite spre avizare;

- semnarea la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii, a
documentelor cu caracter juridic ale societatii comerciale
reprezentate;

- arhivarea documentelor ce au facut obiectul activitatii desfasurate

S.C. CIA Aboliv S.R.L., Mihai Viteazu, str. Morii nr. 99 A, Jud Cluyj

Producator preparate din carne



Pperioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

12 Tulie 2007 — 15 Aprilie 2008

Operator Control Spatiu Aerian

- supravegherea si organizarea deplasarii avioanelor in aer, la aterizare

si la sol, prin folosirea aparatului radar si a comunicatiilor radio

- cooperarea cu membrii echipajului pentru a asigura fluxul rapid al

traficului aerian

- rezolvarea diferitelor situatii de trafic aerian
- comunicarea cu pilotii
- informarea pilotului de pe avion, precum si a sefului de schimb al

traficului aerian

Unitatea Militara 01824, Campia Turzii, Str. Luna, nr. 1, Jud. Clyj

Educatie si formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

2006-2009
Licentiat in stiinte economice

Finante si Banci
Universitatea ”Spiru Haret” din Bucuresti, Facultatea de Finante si

Baénci Bucuresti

2006 - 2007
Master in Drept — Stiinte penale

Drept penal, Drept procesual penal

Universitatea Bogdan Voda Cluj Napoca, Facultatea de Drept

2002 -2006
Licentiat in stiinte juridice

Drept civil, Drept penal, Drept procesual civil, Drept procesual penal,
Drept administrativ, Drept comercial

Universitatea "Bogdan Voda” Cluj-Napoca, Facultatea de Drept

1995 -2000

Diploma de Bacalaureat

Seminarul Teologic Liceul Ortodox



Alte cursuri si formari
profesionale

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului

Competente si aptitudini artistice

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

Informatii suplimentare

Data: 18.05.2026

21.07.2024 — Certificat de participare — Infiintarea/Instituirea, organizarea
si functionarea autoritétilor administratiei publice locale — S.C. Faxmedia
Consulting S.R.L.

14.02.2015 — Certificat de aboslvire — Specialist in managementul
deseurilor — Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor
Varstice / Ministerul Educatiei Nationale

17.11 - 21.11.2015 — Diploma — Curs de pregatire in domeniul
managementului situatiilor de urgentd — Inspectoratul General pentru
Situatii de Urgenta — Centrul Zonal de Pregétire Cluj-Napoca

04.08.2011 — Certificat de calificare profesionala — Inspector Resurse
Umane — Ministerul Muncii, Familiei, Egalitatii de sanse / Ministerul
Educatiei, Cercetarii si Tineretului

Dezvoltarea si mentinerea relatiilor interumane

Abilitati In medierea conflictelor si rezolvarea disputelor.

Sociabil, capabil de a lucra in echipa, dinamic, avand un grad ridicat de
empatie si atentie la detalii.

Abilitati de lider, capabil de lucru in conditii de stres.

Cunoscitor al pachetului de programe Microsoft Office, Internet
Explorer, Windows, Excel , precum si parte de soft, dobandite in timpul
liceului si al facultatii.

Capacitate ridicata de a realiza asocieri noi, de a redefini, organiza si
combina informatii
Originalitate si fluiditate ideativa, abilitate de improvizare

Aptitudini tehnice
Categoria B

Referinte la cerere

Semnatura:



